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1. Provoz a vnitini rezim Skoly
1.1. Rezim Cinnosti ve Skole

1.1.1 Vyu€ovani

vvvvvv

VyuCovani zaCind v 8.00 hodin. VyuCovani vyjimeCné zafazené na dfivejSi dobu nesmi
zaCinat dfive neZ v 7.00 hodin. VyuCovani probihd podle €asového rozvrZzeni vyuCovacich
hodin a pfestavek, které je pfilohou tohoto Fadu. Tyto udaje jsou k dispozici na webovych
strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly — na nasténce v pfizemi, na nasténce v 1. patfe.
Vyu&ovani trva nejpozdé&iji do 17.00 hodin. Vyu&ovaci hodina trva 45 minut. Skolni vzdélavaci
program muUZe pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku
vyuCovaci hodiny. Vyu€ovaci hodiny lze délit a spojovat.

1.1.2 Vstup zakl do budovy Skoly

Skolni budova se pro Zaky otevira v 7.40 hodin. V8ichni Zaci jsou povinni zaujmout sva mista
ve tfidé nejpozdéji v 7.55 hod a do zahdjeni vyuCovani si pfipravit potfebné pomucky. V jinou
dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajiStuji
dohled.

a) Zaci pFichazeji a odchazeji z budovy $koly pfednim vchodem.

b) Zaci v uréeném oddé&leni $atny neprodlen& odloZi svrchni 8ast odévu v&etn& pokryvky
hlavy, pfezuji se a uzamknou skFifiku vlastnim zdmkem. Ve skfifice udrZuji stale Cistotu a
pofadek. Dvefe koji 1. a 2. roCniku odemykaji a uzamykaji zamé&stnanci Skoly. V prub&hu
vyuCovani je ZakUm vstup do Saten umoznén pouze se zaméstnancem Skoly.

c) Pfed zaCatkem vyuCovani a po skonCeni vyuky je Zaklm zakdzano pobyvat v arealu Skoly
bez dohledu pedagogického pracovnika. Reditel/ka $koly umoZfiuje Zakdim vstup do
budovy Skoly o pFestdvce mezi dopolednim a odpolednim vyuSovanim. Zaci se
shromazduji v ur€ené uCebné v pfizemi, kde nad nimi bude vykonavan dohled.

1.1.3. Organizace prFestavek

a) Po zvonéni na hodinu jsou vSichni Zaci ve tfidach na uréenych mistech.

b) Mald pfestavka je urCena k pfesunu zZakl do tfid, k ndkupu obCerstveni za dodrZovani
provozniho Fadu, k navStéve toalet a pfipravé pomdcek, k relaxaci.

c) Velka prestavka (9.40 - 10.00 hod.) je urCena pfedevSim k nakupu obCerstveni, pro klidny
pohyb po chodbach a pro pFipadnou relaxaci. Zaci maji moZnost travit prestavku v
télocvi€né, na terase, v aule Skoly nebo na Skolnim hFiSti. VZdy za pfitomnosti a po
pfedchozim schvéleni dohliZejiciho pedagogického pracovnika a dodrZovani provozniho
fadu.

d) O vSech pfFestavkach se Zaci zdrZuji pouze v patfe své uCebny.

1.2. Rezim pfi akcich mimo Skolu
Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteChuje vzdé€lavani, zajiStuje organizujici
pedagogicky pracovnik bezpeCnost a ochranu zdravi Zakl na pfedem urCeném misté 15
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minut pfed dobou shromazdéni. Misto a €as shromazdéni zakl a skonCeni akce oznami
organizujici pedagogicky pracovnik nejméné 2 dny pfedem zdkonnym zdstupclm zakl pfes
Komens v BakalaFich.

PFi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pfestavek
pedagogicky pracovnik povéfeny vedenim akce.

1.3. Dochazka do Skoly

1.3.1. Nepfitomnost Zaka ve Skole

Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti Zdka ve vyuCovani bez
zbyte€ného odkladu, nejpozdéji do 3 kalendafnich dnl od poCatku nepfitomnosti Zaka
prostfednictvim Komens v Bakaldfich. Zakonny zdstupce uvede pfedb&Znou dobu trvani
absence. V pfipadé prodlouZeni absence zakonny zastupce opét informuje tfidniho uditele o
trvani absence Zaka.

Absenci Zaka omlouva tridni uCitel. Jestlize zakonny zastupce vi o absenci svého ditéte
pfedem, oznami to tfidnimu uciteli prostfednictvim Bakalafl nebo telefonicky.

V pfipadé planované absence v délce jedné vyuCovaci jednotky zaroven rodi€ informuje
pFisludného vyuCujiciho prostfednictvim Bakalafu.

V pfipadé planované absence delSi nez dva dny omlouva Zéka tfidni uCitel po konzultaci s
feditelem/feditelkou Skoly.

ra-as

1.3.2. Uvolnovani zaka z vyuky

Zak mGzZe byt v priib&hu vyuovani uvolnén z vyuky vyudujicim, tfidnim ugitelem nebo
feditelem/feditelkou Skoly, a to zpravidla v doprovodu zakonného zastupce v pfipadé Zaka 1.
stupné&, na pisemné potvrzeni zakonného zastupce o prevzeti odpovédnosti za Zaka

2. stupné.

1.3.3. Uvolnovani Zaka z nékterého predmétu

Reditel/Feditelka Skoly mUZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych dvodd uvolnit Zaka
zcela nebo z &asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven ur€i nahradni zpUsob
vzdélavani Z4ka v dobé& vyuBovéni tohoto pfedmétu. Zika se zdravotnim postizenim miZe
uvolnit z provadéni ur€itych Cinnosti.

1.4. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci hlasi ihned vyuCujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.
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Zak(m je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu ucitele.

Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, vnaSeni a poZivani navykovych latek,
dale plati zdkaz vnaSeni, drZeni a pouzivani nebezpeCnych predmétl nebo jejich
napodobenin (napf. zbrané, vybuSniny, zapalovaCe, pyrotechnika) ve Skole nebo na Skolnich
akcich a ponechavani penéz v hotovosti a osobnich cennych véci volné ve stolech, skfinich ve
tfidé i v kabinetech.

Po posledni vyu€ovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani vyuCujici pfedava zaky;,
ktefi jsou pFihlaSeni do Skolni druziny, vychovatelkam Skolni druZiny.

PedagogiCti pracovnici sleduji zdravotni stav Zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte€Cnych prltahU vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného Zaka. PFi
Urazu poskytnou prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka Iékafem. Uraz ihned hldsi vedeni Skoly a
vyplni zaznam o Urazu.

Vyucuijici uvolni Zéka na €ast vyuCovaci hodiny z hygienickych dUvodU.

Postup Skoly pfi vyskytu podezielé latky a pfi podezfeni na uziti omamné latky Zakem
vychazi z trestniho zdkona 140/1961 Sb., zdkona 379/2005 Sb., o ochrané pfed alkoholismem
a toxikomanii.

2. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupctl ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahU s pedagogickymi

pracovniky

Pravidla vzdjemnych vztah( mezi Zaky, zakonnymi zastupci zakl a zaméstnanci Skoly
vychazeji ze zdsady vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a dUstojnosti
vSech uCastnikl vzdélavani.

2.1. Prava a povinnosti Zaku

2.1.1. Jako zak mas pravo:

a) navzdélavani a Skolské sluzby,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani, a to pfedevSim prostfednictvim
tfidnich schlzek, trojstrannych tfidnich schizek, Skolniho informadniho systému Bakalafi
a individudlnich schlzek. Konkrétni postup je pfedem stanoven dohodou mezi zdkonnymi
zastupci, pedagogickymi pracovniky a zZaky,

c) zaklddat v ramci Skoly samospravné organy zaku (napf. tfidni samospravu nebo
Zakovskou $kolni radu) — volit a byt do nich volen, pracovat v nich a jejich prostfednictvim
se obracet na fFeditele/feditelku Skoly s tim, Ze feditel/Feditelka Skoly je povinen/povinna
se nazory a vyjadienimi téchto samospravnych organu zabyvat,

¢. 1. 6015-18229161/0100 ICO : 70877564 tel. : +420 327 512 229, +420 736 752 225
_e-mail : skola@zskamenka.cz web: www.zsks kutnahora.cz datova schranka: xqzav7k

Organizaéni ¥ad 8koly — souéast: 2 - "Skolni ¥ad" strana 5 z poétu 12



http://www.zsks.kutnahora.cz/

d) vyjadfovat se ke v§8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti tvého vzdélavani,
priCemz tvému vyjadieni musi byt v€novana pozornost odpovidajici tvému véku a stupni
vyvoje. V této véci se obracej na tfidniho vyuCujiciho nebo na vedeni Skoly,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani, obracej
se na tfidniho uCitele nebo na vedeni Skoly,

f) na odpoCinek a pfimérenou relaxaci o prestavkach i v prib&hu vyu€ovacich hodin
(relaxaCni chvilky zafazené uCitelem),

g) pouzivat audiovizualni zafizeni pouze ve vyuce s pfedchozim souhlasem pedagogického

pracovnika.

2.1.2. Jako zak mas povinnost:

a) pravidelné a v€as dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni, sveédomité se pfipravovat na
vyuCovani a vzdélavat se,

b) dodrzovat Skolni fad, Fady odbornych u€eben a pokyny Skoly, s nimiZ jsi byl sezndmen na
zaCatku Skolniho roku,

c) plnit pokyny pracovnikl Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim fadem,

d) neopoustét v dobé& vyuCovani svévolné Skolni budovu,
e) neotevirat okna bez pfitomnosti a svoleni pedagogického pracovnika,
f) chovat se sluSné a s respektem k dosp€lym i jinym ZakUim Skoly,

g) uCastnit se vyuCovani nepovinnych pfedmétl, na které se pfihlasiS, odhlasit se mUzeS s
koncem pololeti,

h) zachazet s uCebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn&, udrZzovat své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté€ a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim; nosit do Skoly
uCebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynuU uditell (v pfipadé Gmysiného
poSkozeni Skolnich pomUcek a zafizeni bude Skola jednat se zakonnymi zastupci o
nahradé Skody),

i) kazdou nehodu, k niZ dojde v aredlu Skoly nebo pfi akci pofadané Skolou, nahlasit
bezodkladné pedagogickému pracovnikovi,

j) nepouStét cizi osoby do Skoly,
k) odpovidat za svoje véci,

[) dodrZovat zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly i
pfi akcich pofadanych Skolou, nevnaSet jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti
a konzistenci napodobuji,

m) dodrZovat zdkaz konzumace ndpojl se stimulaCnimi ucinky v prostorach Skoly a
bé&hem Skolnich akci,
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n) dodrZzovat zdkaz pouZzivani audiovizudlniho zafizeni (napf. sluchatka, Ipad, mobilni
telefon, projektor, apod.) o prestavkach, nepofizovat audiovizudlni zaznam bez souhlasu
pedagogického pracovnika a osoby, které se zaznam tyka,

o) dodrZovat zdkaz zneuZiti internetového prostfedi k znevaZzovani dlstojnosti, kterého by se
dopoustél kdokoli vi&i komukoli.

2.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcti

2.2.1. Jako zakonni zastupci Zaka mate pravo:

a) na informace o prUbéhu a vysledcich vzdélavani Zidka ve Skole, a to predevSim
prostfednictvim tfidnich schlzek, trojstrannych tfidnich schizek, Skolniho informaCniho
systému Bakaladfi a individudlnich konzultaci. Konkrétni postup je pfedem stanoven
dohodou mezi zakonnymi zastupci, pedagogickymi pracovniky a Zaky;,

b) mit k dispozici vyroCni zpravu Skoly,

c) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zdkona. V této véci se obracejte na tfidniho uCitele, na vedeni Skoly a na Skolni
poradenské pracovisté,

d) volit a byt voleni do Skolské rady a Rady rodi€u, volby organizuje vedeni Skoly,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka. V
této véci se obracejte tfidniho ucitele nebo na vedeni Skoly,

f) pozadat o komisionalni pfezkouSeni Zzaka.

2.2.2. Jako zakonni zastupci ZakU mate povinnost:

a) zajistit, aby Zaci dochazeli Fadné do Skoly dle aktualniho rozvrhu hodin,

b) na vyzvani feditele/feditelky Skoly se osobné zuCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani a vzdélavani Zaka, mate povinnost se Skolou spolupracovat a feSit
pfipadné problémy, které se v prUb&hu vzdélavani vyskytnou, nebot rodiCovska
odpovédnost Vam naleZi i pfi pobytu ditéte ve Skole,

c) dokladat dUvody nepfitomnosti Zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim Fadem, v pfipadé podezieni na zaSkolactvi postupuje Skola podle bodu 3 Postup
pfi FeSeni zaSkolactvi,

d) oznamovat Skole Udaje, které jsou podstatné pro prUbéh vzdélavani nebo bezpeCnost
Z4ka, a zmény v t&chto udajich (Gdaje do Skolni matriky),

e) pravidelné kontrolovat hodnoceni prosp€chu a chovani ve Skolnim informacnim systému
Bakalafi. V pfipad€, Ze zakonny zastupce Zaka nema pfistup k internetu/aplikaci Bakalafi,
domluvi se s tfidnim uCitelem na nahradnim zpUsobu vzdjemné komunikace, proti
podpisu.
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2.3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

2.3.1. Jako pedagogiCti pracovnici Skoly mate pravo:

a) byt informovani o zdsadnim déni ve Skole,
b) vyjadfit své nazory ke vSem problémUm ve Skole,
c) byt voleni do Skolské rady;,

2.3.2. Jako pedagogiCti pracovnici Skoly mate povinnost:

a) vykondvat pedagogickou €innost v souladu se zasadami sluSného chovani a cili vzdélavani,

b) vénovat individualni pé€i zaklm, pravidelné a soustavné informovat zakonné zastupce
Zaka o vysledcich vzdélavani a chovani Zaka, a to prostfednictvim Skolniho informacCniho
systému Bakalafi.

Ve W w

3. Postup pfi FeSeni zaSkolactvi

3.1. Postup pfi zvySené omluvené absenci

Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti Zaka, kterad prevySi vice jak 30 % z vyuCovacich hodin za
dané Ctvrtleti, se mUze tfidni uCitel obratit na zdkonného zastupce Zaka, sjednat schlizku a
pozadat o vysvétleni nepfitomnosti. Tuto absenci kontroluje tfidni uCitel kazdé Ctvrtleti.

TFidni uCitel upozorni na povinnost Skolni dochazky a omlouvani nepfitomnosti stanovené
zdkonem a seznami zdkonného zastupce s moznymi dusledky v pfipad€ narGstu omluvené
absence. Provede zapis z pohovoru, do néhoz uvede zpUsob napravy dohodnuty se
zdkonnym zastupcem. Zaroven tfidni uCitel prokazateln€ Ustn€ i v pisemném zdznamu
informuje rodiCe, Ze Zak bude v reZimu vySSi kontroly absenci. Zakonny zastupce zapis
podepiSe a obdrZi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pFevzeti zapisu zdkonnym
zastupcem se do zapisu zaznamena.

Tridni uCitel informuje Skolni poradenské pracovi$té, a pokud nedojde k napravé, mUze byt
&len SPP pFizvan na daldi schlizku. Skola mGZe ve vyjimeénych pfipadech vyZadovat
potvrzeni od lékafe a absence mUZe byt vyhodnocena jako neomluvena. Tim se Skola snazi
odhalit nebo zabranit skrytému zaSkolactvi.

3. 2 Postup pfi neomluvené absenci do 10 hodin zaka 1. stupné a do 12 hodin zika
2. stupné

ZvySenou neomluvenou nepfitomnost do souCtu 10 nebo 12 vyuCovacich hodin za dané
Etvrtleti fesi se zadkonnym zastupcem Zaka tfidni ugitel, pfipadné se lenem SPP, formou
pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce pozvan (nejlépe prostfednictvim Skolniho
informaCniho systému BakalaFi).

Projedna dUvod nepfitomnosti Zaka a zpUsob omlouvani jeho nepfitomnosti.

¢. 1. 6015-18229161/0100 ICO : 70877564 tel. : +420 327 512 229, +420 736 752 225
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Upozorni na povinnost Skolni dochazky a omlouvani nepfitomnosti stanovené zakonem a
seznami zakonného zastupce s moznymi dUsledky v pfipadé narlstu neomluvené absence.

Provede zéapis z pohovoru, do néhoz uvede pfipadné udélené sankce dle Skolniho Fadu,
zpUsob napravy dohodnuty se zakonnym zastupcem, zaroven tfidni uCitel prokazatelné
Ustné i v pisemném zaznamu, informuje rodiCe, Ze Zak bude v reZimu vySSi kontroly
absence.

Zakonny zastupce zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo
pFevzeti zapisu zakonnym zastupcem se do zapisu zaznamena.

3. 3. Postup pfi neomluvené absenci nad 10 hodin u Zaka 1. stupné a nad 12 u zaka
2. stupné

PFi poCtu neomluvenych hodin nad 10-12 za dané Ctvrtleti svolava feditel/ka Skoly Skolni
vychovnou komisi, které se dle zavaZnosti a charakteru nepfitomnosti Zaka ucCastni:
feditel/ka Skoly, zakonny zastupce, Zak, tfidni uCitel, vychovny poradce, zpravidla zastupce
organu socialné-pravni ochrany déti — kurator pro déti a mladez, Skolni metodik prevence,
popf. dalSi odbornici a zastupci Skoly.

Pozvani zakonnych zastupcl na jednani Skolni vychovné komise se provadi nejlépe
prostfednictvim Skolniho informaCniho systému Bakaldfi. O prlbéhu, zjiSt€nych pfiinach,
sjednani konkrétnich krok( napravy, pfipadné udélené sankce dle Skolniho fadu, dlrazné
upozornéni na nasledné postihy jak ze strany Skoly, tak ze strany prestupkové komise
pfipadné trestniho fizeni, pfipadné ze strany organu socialn&-pravni ochrany déti a zavérech
jednani Skolni vychovné komise se provede zapis, ktery zUCastnéné osoby podepiSi.
Pfipadna neuc€ast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy
UCastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

Pokud se Skole nepodafi problém tykajici se povinné Skolni dochazky vyfeSit viastnimi silami
a k ndpravé nevede ani svolani vychovné komise, Skola v pfipadé podezieni ze spachani
prestupkld mulze k pfisluSnému organu podat podnét k zahajeni Fizeni o pFestupku.

3. 4. Postup pfi neomluvené absenci nad 25 hodin u Zaka na 1. stupni a 30 hodin u
zaka na 2. stupni

V pfipadé, Ze neomluvena nepfitomnost Zaka pfesahne 25 hodin na 1. stupni a 30 hodin na
2. stupni, feditel/ka Skoly zaSle bezodkladn& oznameni o pokraCujicim zaSkolactvi s
naleZitou dokumentaci spravnimu oddé€leni k pfestupkovému Fizeni vedouci Oddéleni
Skolstvi Méstského Ufadu Kutnd Hora a oznami skuteCnost a pfeda stejnou dokumentaci
pFisluSnému organu socidlné-pravni ochrany déti. Tato ohlaSovaci povinnost vychazi z platné
pravni Upravy.

V pfipadé opakovaného zaSkolactvi v pribé&hu Skolniho roku, pokud jiZ byli zakonni zastupci
pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postiZeni pro pfestupek podle ustanoveni
zékona, je tfeba postoupit v pofadi jiZz druhé hldSeni o zanedbani $kolni dochazky Policii CR
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pro podezieni spachani trestného Cinu ohroZovani vychovy ditéte. Kopie hlaSeni o
zanedbani Skolni dochazky bude zaslana méstskému ufadu.
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4. Denni rozvrh prestavek a vyu€ovacich hodin

VYUCOVACi HODINA PRESTAVKA
PFichod zakui do $Skoly 7:40

1.hodina  8:00—8:45 8:45 - 8:55
2. hodina 8:55-9:40 9:40 -10:00
3.hodina  10:00 — 10:45 10:45 — 10:55
4.hodina  10:55—11:40 11:40 - 11:50
5.hodina  11:50-12:35 12:35 - 12:45
6. hodina  12:45-13:30 13:30 - 13:40
7.hodina  13:40 —14:25 14:25 - 14:30
8.hodina  14:30-15:15 15:15 - 15:20
9.hodina  15:20 - 16:05 16:05 - 16:10

ZavéreCna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: feditel/ka Skoly

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se pfedchozi znéni tohoto Fadu €. j ZS.KS-342-2024, jeho ulozZeni se fidi
spisovym fadem Skoly.

4. Skolni Fad byl schvalen $kolskou radou dne: 28. 8. 2025

5. Skolni Fad nabyva G&innosti dnem: 1. 9. 2025

6. Skolni Fad je zvefejné&n na webu $koly.

7. Zaméstnanci Skoly s timto Fadem byli seznameni na provozni poradé dne: 19. 6. 2025

8. Zaci Skoly byli s timto Fadem seznameni tfidnimi u&iteli ve dnech 1.-3. 9. 2025,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

9. Zéakonni zastupci zakd byli informovani o vydani fadu Skoly informaci ve Skolnim

¢. 1. 6015-18229161/0100
_e-mail : skola@zskamenka.cz web: www.zsks kutnahora.cz
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informaCnim systému Bakalafi, fad je pro né zpfistupnén na webovych strankach
Skoly.
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V Kutné Hofe dne: 29. 8. 2025

Mgr. Andrea Melechova Ruthova
feditelka Skoly
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